
 
 

 

 

 

 

 

Circ. 348              

 A tutto il personale Docente e ATA 

Alla DSGA 

All’Ufficio Personale 

Al Sito Web / Bacheca  

Oggetto: Presa di servizio del personale Docente e ATA per l’A.S. 2026.2027 e Convocazione del Collegio 

dei Docenti. 

Si informano le SS.LL. che il personale di nuova assegnazione presso questo Istituto Comprensivo per l’A.S. 

2026/2027 è tenuto ad effettuare la formale presa di servizio il giorno 1° settembre 2026, a partire dalle ore 

08:00, presso l’Ufficio del Personale ubicato nel plesso “Marzabotto – Virgilio” in Viale Aldo Moro n. 2, 

Brindisi. 

1. Personale tenuto alla presa di servizio 

Sono tenuti a presentarsi: 

1. I docenti e il personale ATA neo-immessi in ruolo; 

2. Il personale che ha ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra; 

3. Il personale in assegnazione provvisoria o utilizzazione; 

4. Il personale che rientra nella scuola di titolarità a seguito di assegnazione provvisoria o utilizzazione 

nell’A.S. 2025/2026; 

5. Il personale rientrante da periodi di aspettativa o congedo straordinario; 

6. I docenti assunti a tempo determinato nell’A.S. 2025/2026 che decorrono giuridicamente ed 

economicamente di ruolo dall’A.S. 2026/2027 (es. Concorso Straordinario-bis e GPS Sostegno I 

fascia); 

7. Il personale destinatario di incarico di supplenza con contratto al 30 giugno o al 31 agosto 2027. 

2. Adempimenti di Segreteria e Cattedre Orarie Esterne (COE) 

• Adempimenti formalizzazione: Il personale docente a tempo determinato e coloro che hanno 

superato l’anno di formazione e prova (sia neoassunti che da passaggio di ruolo) dovranno 

contestualmente formalizzare l’assunzione in servizio presso la Segreteria del Personale. 

• Cattedre Orarie Esterne (COE) su comuni diversi: I docenti titolari di COE articolata su più 

comuni dovranno: 

- Effettuare prioritariamente la presa di servizio presso l’istituzione scolastica di titolarità; 

- Recarsi successivamente presso la scuola di completamento. 

In caso di sovrapposizione di impegni o attività programmate nella medesima giornata, i 

docenti interessati avranno cura di contattare tempestivamente entrambe le sedi per 

concordare e coordinare le presenze e gli orari. 

3. Convocazione Collegio dei Docenti 

Si comunica, altresì, che il Collegio dei Docenti è convocato per il giorno 1° settembre 2026 alle ore 10:00, 

presso i locali del plesso “Marzabotto – Virgilio”. 

Cordiali saluti         

La Dirigente Scolastica  

                Marialuisa Pastorelli 
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